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1. паспорт Рабочей ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Информационные технологии
1.1. Область применения программы

Программа учебной дисциплины Информационные технологии является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО 230113 (09.02.01) Компьютерные системы и комплексы по программе углубленной подготовки.
1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: общепрофессиональная дисциплина профессионального цикла дисциплин по специальности. 

Обеспечивающие дисциплины: иностранный язык, операционные системы и среды, элементы высшей математики.
1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:

· обрабатывать текстовую и числовую информацию;

· применять мультимедийные технологии обработки и представления информации;

· обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства пакета прикладных программ.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

· назначение и виды информационных технологий;

· технологии сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации;

· состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных технологий; 

· базовые и прикладные информационные технологии; 

· инструментальные средства информационных технологий.    
1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося  96 часов / 2,7 зачетные единицы, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 64 часа;
самостоятельной работы обучающегося 32 часов.
2.
РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
Результатом освоения учебной дисциплины является овладение общими (ОК)  и профессиональными (ПК) компетенциями:

	Код
	Наименование результатов обучения

	ОК 1.
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК 2.
	Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

	ОК 3.
	Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях.

	ОК 4.
	Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

	ОК 5.
	Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности.

	ОК 6.
	Работать в коллективе и команде, обеспечивать ее сплочение, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

	ОК 7.
	Ставить цели, мотивировать деятельность подчиненных, организовывать и контролировать их работу с принятием на себя ответственности за результат выполнения заданий.

	ОК 8.
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

	ОК 9.
	Быть готовым к смене технологий в профессиональной деятельности.

	ПК 1.1.
	Разрабатывать схемы цифровых устройств на основе интегральных схем разной степени интеграции.

	ПК 1.5.
	Выполнять требования нормативно-технической документации.

	ПК 2.1.
	Создавать программы на языке ассемблера для микропроцессорных систем.

	ПК 2.3.
	Осуществлять установку и конфигурирование персональных компьютеров и подключение периферийных устройств.


3. СТРУКТУРА И ПРИМЕРНОЕ СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
3.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов/зачетных единиц

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	96 / 2,7

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	64

	в том числе:
	

	        лекционные занятия
	-

	        семинарские занятия
	21

	        лабораторные занятия
	-

	        практические занятия
	40

	        контрольные работы
	1

	        зачетное занятие
	2

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	32

	в том числе:
	

	разработка и проведение проектов

выполнение таблиц, чертежей, схем, презентаций для систематизации учебного материала

выполнение творческих домашних заданий
подготовка к деловой игре

электронное конспектирование с комментариями (анализ текста)
индивидуальная самостоятельная работа в виде выполнения упражнений, решений ситуаций, задач
создание тематических Web-страниц

написание реферата по теме и подготовка презентации
	8
6
2
4
1
4
1

6

	Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета


3.2. Примерный тематический план и содержание учебной дисциплины Информационные технологии
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. Основы информационных технологий
	13
	

	Тема 1.1.  

Информатизация общества
	Содержание учебного материала
	3
	

	
	Представление об информационном обществе. Роль информатизации в развитии общества. Информационный потенциал общества.  Информационные ресурсы.
	
	

	
	
	
	1

	
	Лабораторные работы
	
	

	
	Практические занятия
	
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Лекционные занятия
	
	

	
	Семинарские занятия

Информационные продукты и услуги
1. Информационный продукт.

2. Информационная услуга.

3. Рынок информационных продуктов и услуг.
	2
	

	
	Рекомендуемые педагогические технологии: технология критического мышления.
	
	

	
	Самостоятельная работа 

Электронное конспектирование с комментариям по теме «Информационная культура».
	1
	

	Тема 1.2. Информация и информационные технологии
	Содержание учебного материала
	7
	

	
	Понятие информации. Содержание информации. Виды информации.

Информационные процессы. Кодирование информации. Свойства информации.

Информационные технологии. Понятие информационной технологии. Этапы развития информационных технологий. Объекты информационных технологий. Средства и методы информационных технологий.
	
	1

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия
	-
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Лекционные занятия
	-
	

	
	Семинарские занятия

Кодирование информации 
1. Код и кодирование информации.

2. Единицы измерения информации.

3. Способы кодирования информации.
4. Кодирование текстовой информации.

5. Кодирование графической информации.

6. Кодирование звуковой информации.
	3
	

	
	Рекомендуемые педагогические технологии: технология критического мышления.
	
	

	
	Самостоятельная работа
Подготовка к деловой игре «Проблемы использования информационных технологий»
	4
	

	Тема 1.3. Компоненты информационных технологий
	Содержание учебного материала
	3
	

	
	Назначение и состав информационных технологий. Принципы реализации и функционирования  информационных технологий.

Инструментальные средства информационных процессов. Аппаратные средства. Программное обеспечение.

Виды информационных технологий. Информационная технология обработки данных. Информационная технология управления. Автоматизация офиса. Информационная технология поддержки принятия решений. Информационная технология экспертных систем.
	
	2,3

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия
	-
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Лекционные занятия
	-
	

	
	Семинарские занятия

Программные средства информационных технологий

1.
Базовое программное обеспечение.

2.
Инструментальные средства.

3.
Прикладные средства.
	2
	

	
	Рекомендуемые педагогические технологии: Технология организации группового взаимодействия.
	
	

	
	Самостоятельная работа 
Создание тематической Web-страницы «Информационная технология экспертных систем»
	1
	

	Раздел 2. Технология обработки текстовой информации
	19
	

	Тема 2.1. Обработка текстовой информации
	Содержание учебного материала
	3
	

	
	Системы обработки текста, их базовые возможности. Принципы создания и обработки текстовых данных. Текстовый файл. Формат файла. Текстовые редакторы и их виды.
	
	2,3

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия
	-
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Лекционные занятия
	-
	

	
	Семинарские занятия

Текстовые редакторы и процессоры 
1.
Основные черты текстовых процессоров.

2.
Возможности текстовых процессоров.

3.
Текстовые процессоры для Windows.

4.    Текстовые процессоры для Linux.
	2
	

	
	Рекомендуемые педагогические технологии: Технология организации группового взаимодействия.
	
	

	
	Самостоятельная работа 

Выполнение упражнений по теме «Настройка текстовых процессоров»
	1
	

	Тема 2.2. Текстовые процессоры 
	Содержание учебного материала
	16
	

	
	основные элементы текстового документа; текстовые редакторы и текстовые процессоры; текстовый процессор Microsoft Word: назначение и функциональные возможности; интерфейс программы; работа с документом (создание, открытие, сохранение, печать); редактирование и форматирование документа.
	
	2,3

	
	
	
	

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия

Первичные настройки текстового процессора. Работа с фрагментом текста.

Оформление абзацев текстового документа.

Создание и форматирование таблиц.

Работа со списками.
Параметры страницы. Номера страниц. Колонтитул. Границы и заливка.
Иллюстрирование текстового документа.
Создание оглавления. Проверка на правописание. Печать документов. Вставка объектов из файлов и других приложений. 

Создание комплексного текстового документа.
	10
	

	
	Контрольная работа по теме: «Технология обработки текстовой информации».
	1
	

	
	Лекционные занятия
	-
	

	
	Семинарские занятия
Текстовый процессор Microsoft Word
1. Назначение и функциональные возможности.

2. Форматирование и редактирование документов.
3. Защита текстовых документов.
	2
	

	
	Рекомендуемые педагогические технологии: технология критического мышления.
	
	

	
	Самостоятельная работа 
Выполнение упражнений:

· первичные настройки текстового процессора;
· создание сложных таблиц.
Составление тематического кроссворда «Интерфейсы текстовых редакторов»
	3
	

	Раздел 3. Технология обработки числовой, финансово-экономической и статистической информации
	21
	

	Тема 3.1. Основы работы с электронными таблицами
	Содержание учебного материала
	3
	

	
	Введение в электронные таблицы. ЭТ - назначение, возможности, загрузка. Основные компоненты ЭТ. Адресация в ячейках. Виды ссылок.
	
	2,3

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия
	-
	

	
	Контрольные работы 
	-
	

	
	Лекционные занятия
	-
	

	
	Семинарские занятия
Электронные таблицы

1. Основные компоненты электронных таблиц.

2. Типы данных в ячейках электронной таблицы.
3. Правила записи арифметических операций

4. Форматирование элементов таблицы.
5.  Формат числа
	2
	

	
	Рекомендуемые педагогические технологии: Технология организации группового взаимодействия.
	
	

	
	Самостоятельная работа 

Выполнение упражнений по теме «Адресация в ячейках»
	1
	

	Тема 3.2. Табличный процессор Microsoft Excel
	Содержание учебного материала
	18
	

	
	Назначение и функциональные возможности; интерфейс программы; основные понятия электронных таблиц: рабочая книга, рабочий лист, столбец, строка, ячейка, адрес ячейки, диапазон ячеек; ввод, редактирование и форматирование данных; автоматизация ввода; применение электронных таблиц для расчетов: автосуммирование; формулы и функции; абсолютная и относительная адресация; диаграммы в Microsoft Excel.
	
	2,3

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия
Основы работы с табличным процессором. Интерфейс Microsoft Excel.
Создание и оформление таблиц в MS Еxcel.

Ввод и использование формул.
Использование стандартных функций.

Создание сложных формул с использованием стандартных функций.
Построение диаграмм и графиков.
Фильтрация данных.
	14
	

	
	Контрольная работа 
	-
	

	
	Лекционные занятия
	-
	

	
	Семинарские занятия
Табличный процессор Microsoft Excel
1. Назначение и функциональные возможности.

2. Основные понятия электронных таблиц.
3. Абсолютная и относительная адресация.
4. Графическое представление табличных данных.
5. Фильтрация, сортировка, консолидация данных.
6. Печать и защита документа.
	2
	

	
	Рекомендуемые педагогические технологии: Технология организации группового взаимодействия.
	
	

	
	Самостоятельная работа 

Создание презентаций «Решение задач оптимизации средствами MS Еxcel»
	2
	

	Раздел 4. Основы работы с мультимедийной информацией
	41
	

	Тема 4.1. Мультимедийная информация
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	Понятие мультимедиа. Мультимедийная информация. Объекты мультимедиа. Мультимедийные презентации. Мультимедийные игры. Мультимедийные технологии.
	
	1

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия
	-
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Лекционные занятия
	-
	

	
	Семинарские занятия
Мультимедиа
1. Классификация

2. Возможности

3. Терминология

4. Использование
	2
	

	
	Рекомендуемые педагогические технологии: технология организации группового взаимодействия.
	
	

	
	Самостоятельная работа 
Составление таблицы для систематизации учебного материала «Мультимедийные технологии»
	2
	

	Тема 4.2. Мастер презентаций
	Содержание учебного материала
	5
	

	
	назначение и основные возможности MS PowerPoint; интерфейс программы; создание презентации; проведение презентации. Настройка презентации: анимация, вставка звука, видео, гиперссылки. 
	
	2,3

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия

Создание презентации средствами MS PowerPoint.
Добавление звука и видео в презентации

Настройка анимации 
	4
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Лекционные занятия
	-
	

	
	Семинарские занятия
	-
	

	
	Рекомендуемые педагогические технологии: технология критического мышления.
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Выполнение упражнений:

· настройка анимации объектов презентации.
	1
	

	Тема 4.3. Основы работы с электронными публикациями
	Содержание учебного материала
	14
	

	
	Издательская система. Публикация. Microsoft Office Publisher. Элементы и данные публикаций. Особенности Office Publisher. Графические объекты в публикации. 
	
	2

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия

Интерфейс Publisher

Рабочая область в Publisher

Добавление, перемещение и форматирование текста

Работа с текстовым полем

Добавление и перемещение рисунков

Форматирование рисунков.  Изменение фона публикации. Создание Веб-узла

Добавление панелей навигации при разработке веб-узла

Работа с веб-страницей
	4
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Лекционные занятия
	-
	

	
	Семинарские занятия
Создание публикаций в Ms Publisher.

1. Назначение и возможности Ms Publisher.

2. Способы создания и форматирования календарей, буклетов, открыток, газет.
	2
	

	
	Рекомендуемые педагогические технологии: технология критического мышления.
	
	

	
	Самостоятельная работа 

Составление таблицы для систематизации учебного материала: «Классификация издательских систем»

Написание реферата по теме «Использование мультимедийных технологий в профессиональных деятельностях»
	8
	

	Тема 4.4. Системы компьютерной графики
	Содержание учебного материала
	20
	

	
	растровая, векторная, трехмерная графика; форматы графических данных; средства обработки растровой графики; средства обработки векторной графики.
	
	2

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия

Основы работы с Adobe Photoshop.

Основы работы с CorelDraw.
	8
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Лекционные занятия
	-
	

	
	Семинарские занятия
Компьютерная и инженерная графика.

1. Виды компьютерной графики.
2. Форматы графических данных.

3. Средства обработки растровой и векторной графики.
	2
	

	
	Рекомендуемые педагогические технологии: Технологии проблемного обучения
	
	

	
	Самостоятельная работа 
Выполнение и защита проекта «Создание композиции в Adobe Photoshop»
	8
	

	
	Зачетное занятие
	2
	

	Всего:
	96
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:
1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)

3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)
Матрица сопряжения общих и профессиональных компетенций с учебными дисциплинами и профессиональными модулями 

	ОК и ПК

      Учебные      дисциплины и модули
	Основы философии  


	История   
	Иностранный язык  
	Физическая культура 
	Элементы высшей математики
	Теория вероятностей и математическая статистика
	Инженерная графика
	Основы электротехники
	Прикладная  электроника
	Операционные системы и среды
	Основы алгоритмизации и программирования
	Электротехнические измерения
	Метрология, стандартизация и сертификация
	Дискретная математика
	Безопасность жизнедеятельности
	ПМ.01. 


	ПМ.02.


	ПМ.03.



	ОК 1
	*
	*
	*
	
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*

	ОК 2
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*

	ОК 3
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*

	ОК 4
	*
	*
	*
	
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*

	ОК 5
	*
	*
	*
	
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*

	ОК 6
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*

	ОК 7
	*
	*
	*
	
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*

	ОК 8
	*
	*
	*
	
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*

	ОК 9
	*
	*
	*
	
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*

	ПК 1.1
	
	
	
	
	*
	*
	*
	*
	
	
	
	*
	*
	*
	*
	*
	
	

	ПК 1.5
	
	
	
	
	
	
	*
	
	
	
	
	*
	*
	
	*
	*
	
	

	ПК 2.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	
	*
	

	ПК 2.3
	
	
	
	
	*
	*
	
	
	*
	*
	*
	*
	*
	
	*
	
	*
	


4. условия реализации программы дисциплины

4.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация программы дисциплины требует наличия лаборатории Информационных технологий.
Документационное обеспечение: план работы лаборатории; журнал по технике безопасности.

Учебно-методическое обеспечение: 

· рабочие программы по информатике, методическая литература;

· комплект учебной литературы по информационным технологиям;

· электронные учебные издания;

· демонстрационные печатные пособия;

· экранно-звуковые пособия;

· электронное сопровождение учебных занятий;

· дидактический материал по темам;

· контрольно-измерительные материалы;

· компьютерные тестовые программы.

Технические средства обучения: 

· персональный компьютер;

· комплект лицензионного программного обеспечения;

· мультимедийный проектор;

· средства телекоммуникации.
4.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:

1. Информационные технологии: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования / Г.С. Гохберг, А.В. Зафиевский, А.А. Короткин. – 8-е изд., испр. – М.: Издательский центр «Академия», 2013. – 208 с.
Дополнительные источники:

2. Голицына О.Л., Попов И. И.,Партыка Т. Л., Максимов Н. В. Информационные технологии. - М. : Издательство «Форум», 2009
3. Синаторов С.В. Информационные Информационные технологии. Задачник. – М.: Издательство "Альфа-М", 2010
Интернет-ресурсы:

http://vlad-ezhov.narod.ru/zor
http://www.schoolbase.ru/articles/item/informatikasite
5. Контроль и оценка результатов освоения Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	Умения:

· обрабатывать текстовую и числовую информацию;

· применять мультимедийные технологии обработки и представления информации;

· обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства пакета прикладных программ.
	Формы контроля:

дифференцированный зачет.

Метод контроля:
индивидуальное собеседование, тестирование.

	Знания:

· назначение и виды информационных технологий;

· технологии сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации;

· состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных технологий; 

· базовые и прикладные информационные технологии; 

·  инструментальные средства информационных технологий.
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