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1. паспорт Рабочей ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Информатика и ИКТ
1.1. Область применения программы

Программа учебной дисциплины Информатика и ИКТ является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО 040401.01 Социальный работник
1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: дисциплина Информатика и ИКТ относится к общеобразовательному циклу.
1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:

· оценивать достоверность информации, сопоставляя различные источники;
· распознавать информационные процессы в различных системах;
· использовать готовые информационные модели, оценивать их соответствие реальному объекту и целям моделирования;
· осуществлять выбор способа представления информации в соответствии с поставленной задачей;
· иллюстрировать учебные работы с использованием средств информационных технологий;
· создавать информационные объекты сложной структуры, в том числе гипертекстовые;
· просматривать, создавать, редактировать, сохранять записи в базах данных;
· осуществлять поиск информации в базах данных, компьютерных сетях и пр.;
· представлять числовую информацию различными способами (таблица, массив, график, диаграмма и пр.);
· соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ.

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать, понимать:

· различные подходы к определению понятия «информация»;

· методы измерения количества информации: вероятностный и алфавитный;

· единицы измерения информации;

· назначение наиболее распространенных средств автоматизации информационной деятельности (текстовых редакторов, текстовых процессоров, графических редакторов, электронных таблиц, баз данных, компьютерных сетей);
· назначение и виды информационных моделей, описывающих реальные объекты или процессы;
· использование алгоритма как способа автоматизации деятельности;

· назначение и функции операционных систем.
1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося  141 час, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 94 часа;
самостоятельной работы обучающегося 47 часов.
2.
РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
Результатом освоения учебной дисциплины является овладение общими (ОК)  компетенциями:
	Код
	Наименование результата обучения

	ОК 1.
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК 2.
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

	ОК 3.
	Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях.

	ОК 4.
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

	ОК 5.
	Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности.

	ОК 6
	Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

	ОК 7
	Ставить цели, мотивировать деятельность подчиненных, организовывать и контролировать их работу с принятием на себя ответственности за результат выполнения заданий.

	ОК 8
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

	ОК 9
	Быть готовым к смене технологий в профессиональной деятельности.

	ОК 10
	Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).


3. СТРУКТУРА И ПРИМЕРНОЕ СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
3.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов/зачетных единиц

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	141

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	94

	в том числе:
	

	        лекционные занятия
	-

	        семинарские занятия
	30

	        лабораторные занятия
	-

	        практические занятия
	60

	        контрольные работы
	2

	        зачетное занятие
	2

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	47

	в том числе:
	

	разработка опорного конспекта 
выполнение таблиц для систематизации учебного материала

индивидуальная самостоятельная работа в виде выполнения упражнений, решений ситуаций, задач
написание сообщения,  реферата по теме 
выполнение проекта
	4
4
6
7
26


	Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета


3.2. Примерный тематический план и содержание учебной дисциплины Информатика и ИКТ
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. Информация и информационные процессы.
	
	

	Тема 1.1.  

Информация и информационные процессы.
	Содержание учебного материала
	10
	

	
	Роль информатики и ИКТ в современном мире.  Понятие информации, ИКТ, ее виды. Информационные процессы. Единицы измерения информации. Файловая система.
	
	

	
	
	
	1

	
	Лабораторные работы
	
	

	
	Практические занятия
	-
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Лекционные занятия
	
	

	
	Семинарские занятия

Роль информатики и ИКТ в современном мире.  
1. Информатика,  цели и задачи, предмет изучения
2. Роль информатики и ИКТ в современном мире.  
3. Требования техники безопасности при  работе с компьютером.
Понятие информации, ИКТ, ее виды. Информационные процессы. 

1. Подходы к понятиям информация.

2. Свойства и виды информации

3. Понятие ИКТ.

4. Понятие информационного процесса

5. Виды информационных  процессов

Единицы измерения информации. Файловая система.
1. Количество и единицы измерения информации.  
2. Система счисления

3. Перевод чисел в позиционных системах счисления.

4. Арифметические операции в позиционных системах счисления.
5. Файловая система.


	6
	

	
	Рекомендуемые педагогические технологии: объяснительно-иллюстративные технологии обучения

Компьютерные (новые информационные) технологии обучения

Технология учебной дискуссии
	
	

	
	Самостоятельная работа 

Выполнение упражнений по теме «Единицы измерения информации»
	4
	

	Раздел 2. Средства информационных и коммуникационных технологий
	
	

	Тема 2.1. Архитектура компьютера
	Содержание учебного материала
	15
	

	
	Архитектура персонального компьютера, структура вычислительных систем. Программное обеспечение вычислительной техники. Классификация и структура ПО.
	
	2,3

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия
Файловая система. Использование информационных средств и процессов.

Свойства рабочего стола. Организация размещения, хранения, обработки и передачи информации.

Прикладное ПО. Интерфейс ОС Windows.
	6
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Лекционные занятия
	-
	

	
	Семинарские занятия

Архитектура персонального компьютера, структура вычислительных систем. 
1.  Общая характеристика персонального компьютера

2. Классификация персонального компьютера
3. Архитектура персонального компьютера 
4. Многообразие внешних устройств, подключаемых к компьютеру.

Программное обеспечение вычислительной техники. Классификация и структура ПО. 
1. Понятие программного обеспечения

2. Классификация и структура программного обеспечения
3. Операционная система 
4. Тенденции развития программного обеспечения
	4
	

	
	Рекомендуемые педагогические технологии: объяснительно-иллюстративные технологии обучения

Технология учебной дискуссии
	
	

	
	Самостоятельная работа 

Разработка опорного конспекта по теме: «Программное обеспечение компьютера»

Подготовка реферата  по теме: «Семейство ОС Windows».
	5
	

	Раздел 3. Технологии создания и преобразования информационных объектов.
	
	

	Тема 3.1. Текстовый процессор
	Содержание учебного материала
	20
	

	
	Основные информационные процессы. Их реализация с помощью ПК. Хранение информационных объектов. Принципы обработки информации. Основы алгоритмизации. Поиск информации с использованием. 
	
	2

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия

Текстовый процессор MS Word. Интерфейс. Основные настройки документа.
Технологии создания, редактирования, оформления  информации в MS Word.

Технологии создания, редактирования, оформления и сохранения информации в MS Word.

Сохранение, передача и поиск информации в среде MS Word.

Добавление в текст рисунка из файла и объектов WordArd.

Создание документов на основе шаблонов.

	14
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Лекционные занятия
	-
	

	
	Семинарские занятия
	-
	

	
	Рекомендуемые педагогические технологии: объяснительно-иллюстративные технологии обучения. Компьютерные (новые информационные) технологии обучения
	
	

	
	Самостоятельная работа 
Создание календаря в текстовом редакторе.

	6
	

	Тема 3.2. Табличный процессор Microsoft Excel

	Содержание учебного материала
	18
	

	
	Управление процессами. Классы автоматизированных информационных систем.
	
	2,3

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия
Организация расчетов в табличном процессоре MS Excel.
Использование фильтрация данных, функций  в MS Еxcel.
Построение графиков и диаграмм в MS Еxcel.
	8
	

	
	Контрольные работы
	1
	

	
	Лекционные занятия
	-
	

	
	Семинарские занятия
Электронные таблицы 
1. Назначение и функциональные возможности MS Еxcel.

2.  Интерфейс программы.
3. Основные понятия электронных таблиц:  рабочая книга, рабочий лист, столбец, строка, ячейка, 

адрес ячейки, диапазон ячеек. 
Основные технологии создания, редактирования, оформления информации  в MS Еxcel.

1. Ввод, редактирование и форматирование данных. 
2. Оформление таблиц. 

3. Применение электронных таблиц для расчетов.

4. Абсолютная и относительная адресация.

5. Формулы и функции.

6.  Диаграммы в MS Excel.


	4
	

	
	Рекомендуемые педагогические технологии: Технология организации группового взаимодействия.
	
	

	
	Самостоятельная работа 
Создание таблицы умножения в MS Еxcel.
Решение задач с помощью MS Еxcel.
	6
	

	Тема 3.3. Системы управления базами данных


	Содержание учебного материала
	14
	

	
	Основные понятия базы данных.  Базы данных и СУБД.
	
	2,3

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия
Создание базы данных с использованием конструктора в MS Access
Ввод, редактирование и форматирование данных в базе данных Access.
Создание запросов и отчетов  в MS Access
	6
	

	
	Контрольная работа 
	-
	

	
	Лекционные занятия
	-
	

	
	Семинарские занятия
Основные понятия базы данных.  
1. Понятие БД

2. Классификация БД
3. Основные понятия реляционных БД
4. Организация баз данных.
Базы данных и СУБД.
1. Понятие и назначение СУБД.
2. Назначение и функциональные возможности MS Access

3. Создание БД в MS Access
4. Создание основных объектов БД в MS Access
	4
	

	
	Рекомендуемые педагогические технологии: объяснительно-иллюстративные технологии обучения

Компьютерные (новые информационные) технологии обучения

	
	

	
	Самостоятельная работа 

Создание БД: «Журнал успеваемости»
	4
	

	Тема 3.4. Представление о программных средах компьютерной графики, мультимедийных средах.
	Содержание учебного материала
	16
	

	
	Компьютерная графика. Мультимедийные технологии. 
	
	2,3

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия
Основы работы с  графическим  редактором  Paint.Создание графических объектов.
Создание презентации средствами MS PowerPoint.
Настройка презентации:  добавление звука и видео в презентации, анимация
	6
	

	
	Контрольная работа теме: «Технологии создания и преобразования информационных объектов».
	1
	

	
	Лекционные занятия
	-
	

	
	Семинарские занятия
Компьютерная графика.

1. Понятие компьютерной графики, виды.
2. Графические редакторы: растровые редакторы, векторные редакторы
3. Форматы графических файлов
4. Назначение и функциональные возможности графического  редактора Paint.
5. Интерфейс, основные инструменты для создания графических объектов.
Мультимедийные технологии. 

1. Понятие мультимедиа. 
2. Мультимедийная информация. 
3. Объекты мультимедиа.
4.  Мультимедийные презентации. 
5. Назначение и основные возможности MS PowerPoint,  интерфейс программы
6. Создание презентации
7. Настройка презентации: анимация, вставка звука, видео, гиперссылки.

	3
	

	
	Рекомендуемые педагогические технологии: объяснительно-иллюстративные технологии обучения
	
	

	
	Самостоятельная работа 
Создание рисунка в Paint на свободную тему.
Создание презентации на тему: «Мультимедийные технологии»
	6
	

	Раздел 4. Телекоммуникационные технологии.
	
	

	Тема 4.1. 
Представления о средствах телекоммуникационных технологий.
	Содержание учебного материала
	10
	

	
	Компьютерные телекоммуникации. Локальная компьютерная сеть.  Глобальная компьютерная сеть Internet. 
	
	2,3

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия
Настройка локальной вычислительной сети.

Использование сети Интернет для поиска информации.
	4
	

	
	Контрольная работа теме: «Технологии создания и преобразования информационных объектов».
	1
	

	
	Лекционные занятия
	-
	

	
	Семинарские занятия
Компьютерные телекоммуникации. Локальная компьютерная сеть.  

1. Назначение, структура, ресурсы компьютерных телекоммуникаций
2. Функции локальных сетей.
3. Топология локальных сетей.
4.  Аппаратное и программное обеспечение локальных сетей. 
Глобальная компьютерная сеть Internet. 

1. Способы и скоростные характеристики подключения к сети Интернет; 
2. IP-адрес и Доменная система имен, протоколы, технология World Wide Web,
3.  Поиск информации в Интернете.
	4
	

	
	Рекомендуемые педагогические технологии: технология критического мышления.
	
	

	
	Самостоятельная работа 

Составление таблицы для систематизации учебного материала: «Топологии компьютерных сетей»
	2
	

	Тема 4.2. 
Возможности телекоммуникационных технологий.


	Содержание учебного материала
	16
	

	
	Представление о программных средствах телекоммуникационных технологий. 
	
	

	
	Лабораторные работы
	
	

	
	Практические занятия
Создание ящика электронной почты и настройка его параметров.
Создание совместного телекоммуникационного проекта - текстовый документ.
Участие в анкетирование и тестировании.
	6
	

	
	Контрольная работа теме: «Технологии создания и преобразования информационных объектов».
	
	

	
	Лекционные занятия
	
	

	
	Семинарские занятия

1. Представление о программных средствах телекоммуникационных технологий. 
2. Электронная почта, адрес электронный почты 

3. Почтовые программы 

4. Чат
5. Поисковые информационные системы.

	2
	

	
	Рекомендуемые педагогические технологии: технология критического мышления.
	
	

	
	Самостоятельная работа 
Заполнение таблицы «Основные службы Интернета»
Написание реферата по теме «Поисковые информационные системы»
	6
	

	Тема 4.3. 
Методы создания и сопровождения сайта.
	Содержание учебного материала
	18
	

	
	Создание и сопровождение сайта.

	
	

	
	Лабораторные работы
	
	

	
	Практические занятия

Создание сайта. Форматирование текста и размещение графики. 

Создание гиперссылок на Web – страницах. 

Создание списков и форм на Web – страницах. 

Тестирование и публикация Web – сайта. 

Работа с инструментальными средствами создания Web – страниц. 
	10
	

	
	Контрольная работа теме: «Технологии создания и преобразования информационных объектов».
	
	

	
	Лекционные занятия
	
	

	
	Семинарские занятия
Создание и сопровождение сайта.
1. Понятие сайта. 

2. Основные этапы создания сайта, их характеристика. 

3. Способы создания сайта. Структура Web-страниц.
4.  Теги и атрибуты заголовка, шрифтов, абзаца. 
5. Способы выравнивания текста. 
6. Основные теги: теги гиперссылок, нумерованных списков, маркированных списков, вставки изображения, положения рисунка относительно текста, теги гиперссылок.


	2
	

	
	Рекомендуемые педагогические технологии: технология критического мышления.
	
	

	
	Самостоятельная работа 

Создание Web-сайта по теме «Моя специальность».
	6
	

	Раздел 5. Информационная деятельность человека
	
	

	Тема 5.1.  Основные этапы развития информационного общества.
	Содержание учебного материала
	6
	

	
	Основные этапы развития информационного общества.
	
	2,3

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия
	-
	

	
	Контрольная работа теме: «Телекоммуникационные технологии».
	1
	

	
	Лекционные занятия
	-
	

	
	Семинарские занятия
Основные этапы развития информационного общества.

1. Роль информационной деятельности в современном обществе: экономической, социальной, культурной, образовательной сферах. 
2. Информационное общество, его особенности и основные черты. 
3. Основные этапы развития информационного общества. 
	1
	

	
	Рекомендуемые педагогические технологии: технологии проблемного обучения
	
	

	
	Самостоятельная работа 
Разработка опорного конспекта по теме: «Этапы развития технических средств и информационных ресурсов»
	2
	

	
	Зачетное занятие
	2
	

	Всего:
	141
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:
1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)

3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)
4. условия реализации программы дисциплины

4.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация программы дисциплины требует наличия лаборатории Информатики и ИКТ
Документационное обеспечение: план работы лаборатории; журнал по технике безопасности.

Учебно-методическое обеспечение: 

· рабочие программы по информатике, методическая литература;

· комплект учебной литературы по информатике и ИКТ;

· электронные учебные издания;

· демонстрационные печатные пособия;

· экранно-звуковые пособия;

· дидактический материал по темам;

· контрольно-измерительные материалы;

· компьютерные тестовые программы.

Технические средства обучения: 

· персональный компьютер;

· комплект лицензионного программного обеспечения;

· мультимедийный проектор;
· средства телекоммуникации.
4.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:

1. Колмыкова Е.А. Информатика: учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. образования / Е.А. Колмыкова, И.А. Кумскова. -  12-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2014. – 416 с.
2. Хлебников А.А. Информатика: учебник / А.А. Хлебников.- Изд. 4-е, перераб. и доп.. – Ростов н/Д: Феникс, 2013. – 443 с.
Дополнительные источники:

1. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности:  учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. образования / Е.В. Михеева – 12-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2013. – 384 с.
Интернет-ресурсы:

1. Информационное общество  Википедия: www.ru.wikipedia.org /Информационное общество/

2. Этапы развития информационного общества: www.cio.arcticsu.ru
3. Измерение информации: http://marklv.narod.ru.

4. Архитектура компьютера  http://www.soshchastsi.edusite.ru.

5. Контроль и оценка результатов освоения Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	Умения:

· оценивать достоверность информации, сопоставляя различные источники; 

· распознавать информационные процессы в различных системах; 

· использовать готовые информационные модели, оценивать их соответствие реальному объекту и целям моделирования; 

· осуществлять выбор способа представления информации в соответствии с поставленной задачей; 

· иллюстрировать учебные работы с использованием средств информационных технологий; 

· создавать информационные объекты сложной структуры, в том числе гипертекстовые; 

· просматривать, создавать, редактировать, сохранять записи в базах данных; 

· осуществлять поиск информации в базах данных, компьютерных сетях и пр.; 

· представлять числовую информацию различными способами (таблица, массив, график, диаграмма и пр.); 

· соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ. 
	Формы контроля:

дифференцированный зачет.

Метод контроля:
индивидуальное собеседование, тестирование.

	Знания:

· различные подходы к определению понятия «информация»;

· методы измерения количества информации: вероятностный и алфавитный.

· единицы измерения информации;

· назначение наиболее распространенных средств автоматизации информационной деятельности (текстовых редакторов, текстовых процессоров, графических редакторов, электронных таблиц, баз данных, компьютерных сетей);

· назначение и виды информационных моделей, описывающих реальные объекты или процессы;

· использование алгоритма как способа автоматизации деятельности;

· назначение и функции операционных систем
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