



     Приходный кассовый ордер – это первичный учётный документ, отражающий факт поступления в кассу предприятия наличных денежных средств.




    Для перехода в режим работы с ПО следует выполнить команду главного меню Касса – ПО. В результате выполнения этих действий на экране отобразиться окно списка ПО. В этом окне содержится перечень сформированных ранее документов.




 








В крайней слева колонке отображается признак проведённого документа (галочка).







В остальных колонках окна для каждой позиции списка показывается следующая информация:
	 Дата и время формирования документа;
	Номер документа;
	Вид операции (оплата от покупателя, возврат подотчётных сумм);
	Сумма по документу;
	Валюта документа;




	Контрагент по документу (т.е. от кого поступают денежные средства);
	Наименование организации, от имени которой оформляется документ (собственная организация);
	Имя пользователя, ответственного за оформление данного документа;
	Произвольный комментарий.




     Расходный кассовый ордер – это первичный учётный документ, отражающий факт выдачи наличных денежных средств из кассы предприятия.



   Для перехода в режим работы с РО следует выполнить команду главного меню Касса – РО. В результате выполнения этих действий на экране отобразится окно списка РО. В этом окне содержится перечень сформированных ранее документов. В крайней слева колонке отображается признак проведённого документа (галочка).



В остальных колонках окна для каждой позиции списка показывается следующая информация: 
	Дата и время формирования документа;
	Номер документа;
	Вид операции (оплата поставщику, выдача подотчётных сумм);
	Сумма по документу;
	Валюта документа;





	Контрагент по документу (т.е. кому оплачены денежные средства);
	Наименование организации, от имени которой оформляется документ (собственная организация);
	Имя пользователя, ответственного за оформление данного документа;
	Произвольный комментарий




