



Входящее платёжное поручение (ВПП) – это первичный учётный документ, подтверждающий факт поступления денег на расчётный счёт предприятия.



Исходящее платёжное поручение – это первичный учётный документ, подтверждающий факт перечисления денежных средств со счёта предприятия в банке.



Чтобы перейти в режим работы с входящими платёжными поручениями, нужно выполнить команду главного меню Банк – ИПП. В результате на экране появится окно списка ИПП. Чтобы ввести новое ИПП нужно выполнить команду главного меню Добавить. После этого программа предложит выбрать операцию для формирования документа. Содержимое окна ввода ИПП, которое после этого отобразится на экране, зависит от выбранного вида операции



В поле Ставка НДС из раскрывающегося списка нужно выбрать ставку НДС. Сразу после этого автоматически рассчитается сумма НДС и отобразится в расположенном справа поле Сумма НДС (при условии, что уже заполнено поле Сумма). В поле Счёт расчётов нужно указать счёт бухгалтерского учёта, на котором отражаются расчёты с контрагентом, указанным в поле Плательщик.



В поле Статья движения денежных средств указывается название статьи движения денежных средств. В поле Назначение платежа с клавиатуры вводится назначение платежа по данному документу. 



Банковская выписка. Информация обо всех движениях денежных средств на банковском счёте предприятия хранится в банковских выписках. Для перехода в режим работы с банковскими выписками нужно выполнить команду главного меню Банк – Выписка банка. При выполнении любого из этих действий на экране отобразится окно списка банковских выписок. 



В верхней части окна в поле Организация из раскрывающегося списка выбирается наименование организации, банковские выписки которой должны быть представлены в табличной части окна.



В поле Счёт в банке нужно указать счёт той  организации, выписки по которой должны отображаться в списке. Можно включить режим отображения выписок по всем имеющимся у предприятия счетам – для этого в данном поле нужно выбрать значение По всем. В полях Период с по указывается начальная и конечная дата интервала времени, выписки которого должны быть представлены в списке.



В верхней части окна в поле Организация указывается организация, для которой формируется банковская выписка, а в расположенном ниже поле Счёт в банке – название банковского сёта для данной выписки. В поле Дата выписки указывается дата банковской выписки.



Справа от этого поля находятся кнопки Перейти к предыдущей выписке и Перейти к следующей выписке, с помощью которых можно быстро перейти к предыдущей или следующей выписке. Если их нет, то кнопки будут недоступны. Справа внизу окна отображаются итоговые суммы по выписке. Перечень позиций выписки формируется в табличной части окна.



Чтобы добавить в выписку новую позицию, нужно нажать кнопку Добавить.
 



