








Начисление з/п работникам предприятия производится в конце месяца по документу «Начисление з/п работникам».





В верхней части окна в поле МЕСЯЦ НАЧИСЛЕНИЯ указывается месяц за который производится начисление. Кроме этого заполняют стандартные поля: номер, от….., организация, подразделения, ответственный. 







1) Начисление. В табличной части формируется список работников. Этот список можно сформировать двумя способами:
Центральная часть окна состоит из 2х вкладок:



А) вручную – в инструментальной панели вкладки нажать кнопку ДОБАВИТЬ, после чего в поле РАБОТНИК следует значение из справочников сотрудников.
Б) автоматически – в меню документа нажать ЗАПОЛНИТЬ. В поле НАЧИСЛЕНИЕ из справочника начислений организации нужно выбрать ВИД НАЧИСЛЕНИЯ. В поле РЕЗУЛЬТАТ  показываются суммы начисленной з/п. В поле КОД ДОХОДА НДФЛ будет заполнен автоматически после заполнения поля НАЧИСЛЕНИЯ.



2) Начисление НДФЛ производится на вкладке НДФЛ. Лучше всего начисление НДФЛ проводить автоматически. На панели вкладки есть кнопка РАССЧИТАТЬ. В результате будет отображена сумма налога и месяц. Чтобы провести документ нужно нажать кнопку OK, а если просто сохранить, то кнопку ЗАПОЛНИТЬ.






Для страховых взносов в пенсионный фонд предназначен документ. Для доступа к этому документу нажать З/П→РАССЧЕТ. Табличная часть состоит из 2х вкладок: начисление.




Для подготовки з/п к выплате предназначен документ «З/п к выплате организации». Команда З/П→ВЫПЛАТА. В результате появляется окно списка документа З/П К ВЫПЛАТЕ. 




В верхней части окна указываются:
 месяц начисления
 номер
 дата
 организация
 подразделения
 способ выплаты
 ответственный



В табличной частим документа формируется список работников для выплаты з/п. В поле ОТМЕТКА написано невыплачено, нужно заменить отметку на выполнено.



После этого документ нужно провести, а затем с помощью меню чрез правою кнопку мыши необходимо сформировать расходно-кассовый ордер. 



