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1. паспорт ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
Информационные технологии в профессиональной деятельности
1.1. Область применения программы

     Программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы  в соответствии с ФГОС по специальности  080114  Экономика и бухгалтерский учет  (по отраслям) (базовая и углубленная  подготовка), входящей  в состав  укрупненной группы специальностей 080000 Экономика и управление 
Программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном образовании (в программах повышения квалификации и переподготовки) и профессиональной подготовке работников в области экономики и управления.

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: 
	дисциплина входит в цикл             математических и общих естественнонаучных 

	


Дисциплина   обеспечивается следующими  дисциплинами: Математика, Экономика, Менеджмент, Статистика.

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины:
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь: 
· использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации;                         

· обрабатывать текстовую и табличную информацию;

· использовать деловую графику и мультимедиа-информацию;             

· создавать презентации;            

· применять антивирусные средства защиты информации;                  

· читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить  контекстную помощь, работать с документацией;                      

· применять специализированное программное обеспечение для сбора,  хранения и обработки банковской информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями;                           

· пользоваться автоматизированными системами делопроизводства;         

· применять методы и средства защиты бухгалтерской информации.   
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:
· основные методы и средства  обработки, хранения, передачи и накопления информации;              
· назначение, состав, основные характеристики организационной и компьютерной техники;
· основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия;                     

· назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения;                        

· технологию поиска информации в  сети Интернет;                      

· принципы защиты информации от несанкционированного доступа;       

· правовые аспекты использования информационных технологий и  программного обеспечения;           

· основные понятия  автоматизированной обработки  информации;                         

· направления автоматизации бухгалтерской деятельности;         

· назначение, принципы организации и эксплуатации бухгалтерских  информационных систем;              

· основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности.
1.4. Рекомендуемое количество часов/зачетных единиц на освоение примерной программы учебной дисциплины:
максимальной учебной нагрузки студента   120  часов / 3 зачетные единицы, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося  80 часов;
самостоятельной работы обучающегося  40 часов.
2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
Результатом освоения учебной дисциплины является овладение общими (ОК) и профессиональными (ПК) компетенциями:

	Код
	Наименование результата обучения

	ОК – 4 
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

	ОК – 5
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

	ОК – 8 
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

	ПК - 1.1
	Обрабатывать первичные бухгалтерские документы

	ПК - 1.2
	Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации

	ПК - 1.3
	Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы

	ПК - 1.4
	Формировать бухгалтерские проводки по учету имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета


3 . СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
3.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов/зачетных единиц

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	120/3

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	80

	в том числе:
	

	     лабораторные  работы
	-

	     практические занятия
	42

	     контрольные работы
	2

	     курсовая работа (проект) (если предусмотрено)
	-

	     другие формы и методы организации образовательного процесса в соответствии с требованиями современных производственных и образовательных технологий

лекционные занятия
семинарские занятия
	28
8

	Самостоятельная работа студента (всего)
	40

	в том числе:
	

	самостоятельная работа над курсовой работой (проектом) (если предусмотрено)
	-

	Виды самостоятельной работы
Написание реферата по теме и подготовка презентации
Индивидуальная самостоятельная работа в виде выполнения упражнений, решений ситуаций, задач.

Выполнение таблиц

Подготовка к практическому занятию

Подготовка к экзамену
Написание конспекта
	6

8
4

14
4

4

	Итоговая аттестация в   форме  экзамена  


3.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины  Информационные технологии в профессиональной деятельности
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные  работы и практические занятия, 

самостоятельная работа обучающихся 
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. Информационные технологии в обработке экономической информации 
	40
	

	Тема 1.1. Управление информационными ресурсами организации.


	Содержание учебного материала
	12
	

	
	1
	Понятие информационных ресурсов организации
	
	1

	
	2
	Внутренняя и внешняя информация,  источники ее возникновения
	
	1

	
	3
	Управление информационными ресурсами
	
	1

	
	4
	Виды информационных процессов
	
	1

	
	Лабораторные работы
	*
	

	
	Практические занятия

1- Microsoft Office Word 2007. Форматирование текста. Работа с таблицами и изображениями
	2
	

	
	Контрольные работы
	*
	

	
	Лекционные занятия
	2
	

	
	Семинарские занятия. Управление информационными ресурсами организации.

1. Понятие информационных ресурсов организации
2. Внутренняя и внешняя информация,  источники ее возникновения

3. Управление информационными ресурсами

4. Виды информационных процессов
	2
	

	
	Самостоятельная работа студента

Написание реферата по теме «Эволюция информационных технологий» и подготовка презентации
	6
	

	Тема 1.2. Электронные таблицы в Microsoft Office Excel
	Содержание учебного материала
	16
	

	
	1
	Определение и свойства электронных таблиц.
	
	2

	
	2
	Редактирование электронных таблиц.
	
	2

	
	3
	Работа с формулами.
	
	2

	
	4
	Оформление таблиц
	
	2

	
	Лабораторные работы
	*
	

	
	Практические занятия

1 - Microsoft Office Excel 2007. Графики, диаграммы, таблицы, формулы.

2 - Использование MS Excel для автоматизации расчетов.

3 - Microsoft Office Power Point 2007. Создание презентации. Работа с анимацией
	6
	

	
	Контрольные работы
	*
	

	
	Лекционные занятия
	2
	

	
	Семинарские занятия. Работа с электронными таблицами в Microsoft Office Excel.

1. Определение и свойства электронных таблиц

2. Редактирование электронных таблиц

3. Работа с формулами

4. Оформление таблиц
	2
	

	
	Самостоятельная работа студента:

Подготовка к практическому занятию. Подготовка презентации по темам: «Моя учебная группа», «Мое учебное заведение», «Город-герой Смоленск»
	6
	

	Тема 1.3. Методы и средства защиты экономической информации.


	Содержание учебного материала
	12
	

	
	1
	Основные компоненты информационной технологии обработки данных.
	
	1

	
	2
	Классификация отчетов.
	
	1

	
	3
	Требования к отчетам.
	
	1

	
	Лабораторные работы
	*
	

	
	Практические занятия

1- «Использование в профессиональной деятельности справочно – поисковых систем «Консультант Плюс» и «Гарант»
	2
	

	
	Контрольные работы по теме: «Обработка бухгалтерской информации в специализированном программном обеспечении»
	2
	

	
	Лекционные занятия
	2
	

	
	Семинарские занятия. Методы и средства защиты экономической информации.
1. Основные компоненты информационной технологии обработки данных

2. Классификация отчетов

3. Требования к отчетам
	2
	

	
	Самостоятельная работа студента:

Выполнение таблиц средствами Microsoft Office Excel 2007.Защита информации в компьютерных сетях
	4
	

	Раздел 2. Информационные системы автоматизации бухгалтерского учета
	80
	

	Тема 2.1. Основы работы с программой 1С: Бухгалтерия.


	Содержание учебного материала
	16
	

	
	1
	Создание информационной базы, запуск программы.
	
	2

	
	2
	Основные понятия и термины.
	
	2

	
	3
	Справочная информация.
	
	2

	
	Лабораторные работы
	*
	

	
	Практические занятия

1 - 1С: Бухгалтерия. Первоначальная настройка программы. Ввод справочной информации

2 – 1С: Бухгалтерия. Работа со справочниками: «Контрагенты», «Физические лица», «Сотрудники»
3 – 1С: Бухгалтерия. Работа со справочниками: «Материалы», «Номенклатура»
	2

2

2
	

	
	Контрольные работы
	*
	

	
	Лекционные занятия
	4
	

	
	Семинарские занятия по теме: «Основы работы с программой 1С: Бухгалтерия»

1. Создание информационной базы, запуск программы

2. Основные понятия и термины

3. Справочная информация
	2
	

	
	Самостоятельная работа студента:

Написание опорного конспекта по теме: «Основы работы с программой 1С: Бухгалтерия»
	4
	

	Тема 2.2. Кассовые и банковские операции в 1С: Бухгалтерия 8.0
	Содержание учебного материала
	14
	

	
	1
	Учёт кассовых операций
	
	2

	
	2
	Учёт банковских операций
	
	2

	
	3
	Формирование кассовой книги и выписок банка
	
	2

	
	4
	Учёт расчётов с подотчётными лицами
	
	2

	
	Лабораторные работы
	*
	

	
	Практические занятия

1 – 1С: Бухгалтерия. Учёт операций по кассе

2 – 1С: Бухгалтерия. Учёт операций по расчётному счёту

3 - 1С: Бухгалтерия. Учёт расчётов с подотчётными лицами
	2

2

2
	

	
	Контрольные работы
	*
	

	
	Лекционные занятия
	4
	

	
	Семинарские занятия
	*
	

	
	Самостоятельная работа студента:

Подготовка к  практическому занятию. Графически изобразить алгоритм отражения хозяйственной ситуации в программе 1С: Бухгалтерия по индивидуальным заданиям
	4
	

	Тема 2.3. Операции по учёту оплаты труда в 1С:Бухгалтерия 8.0 


	Содержание учебного материала
	10
	

	
	1
	Учёт операций по оплате труда
	
	2

	
	2
	Журнал документов по учёту оплаты труда
	
	2

	
	Лабораторные работы
	*
	

	
	Практические занятия

1 – 1С: Бухгалтерия. Учёт расчётов по оплате труда.
	4
	

	
	Контрольные работы
	*
	

	
	Лекционные занятия
	2
	

	
	Семинарские занятия
	*
	

	
	Самостоятельная работа студента

Решение производственных ситуаций по алгоритму в программе 1С: Бухгалтерия по индивидуальным заданиям
	4
	

	Тема 2.4. Операции по учёту основных средств и нематериальных активов в 1С:Бухгалтерия 8.0 


	Содержание учебного материала
	8
	

	
	1
	Учёт основных средств
	
	2

	
	2
	Учёт нематериальных активов
	
	2

	
	3
	Журнал документов по учёту основных средств
	
	2

	
	4
	Журнал документов по учёту нематериальных активов
	
	2

	
	Лабораторные работы
	*
	

	
	Практические занятия

1 –1С: Бухгалтерия. Учёт основных средств.

2 - 1С: Бухгалтерия. Учёт нематериальных активов.
	2

2
	

	
	Контрольные работы
	*
	

	
	Лекционные занятия
	2
	

	
	Семинарские занятия
	*
	

	
	Самостоятельная работа студента

Решение производственных ситуаций по алгоритму в программе 1С: Бухгалтерия по индивидуальным заданиям
	2
	

	Тема 2.5. Операции по учёту производственных запасов в 1С:Бухгалтерия 8.0 


	Содержание учебного материала
	6
	

	
	1
	Учёт операций по учету производственных запасов
	
	2

	
	2
	Журнал документов по учёту производственных запасов
	
	2

	
	Лабораторные работы
	*
	

	
	Практические занятия

1 –1С: Бухгалтерия. Учёт производственных запасов.
	2
	

	
	Контрольные работы
	*
	

	
	Лекционные занятия
	2
	

	
	Семинарские занятия
	*
	

	
	Самостоятельная работа студента

Решение производственных ситуаций по алгоритму в программе 1С: Бухгалтерия по индивидуальным заданиям
	2
	

	Тема 2.6. Операции по учёту затрат на производство в 1С:Бухгалтерия 8.0 


	Содержание учебного материала
	6
	

	
	1
	Учёт операций по учету затрат на производство
	
	2

	
	2
	Журнал документов по учёту затрат на производство
	
	2

	
	Лабораторные работы
	*
	

	
	Практические занятия

1 –1С: Бухгалтерия. Учёт затрат на производство.
	2
	

	
	Контрольные работы
	*
	

	
	Лекционные занятия
	2
	

	
	Семинарские занятия
	*
	

	
	Самостоятельная работа студента:

Подготовка к  практическому занятию. Графически изобразить алгоритм отражения хозяйственной ситуации в программе 1С: Бухгалтерия по индивидуальным заданиям
	2
	

	Тема 2.7. Операции по учёту выпуска и продажи готовой продукции, финансовых результатов в 1С:Бухгалтерия 8.0 


	Содержание учебного материала
	10
	

	
	1
	Учёт операций по учету выпуска и продажи готовой продукции
	
	2

	
	2
	Учёт операций по учету финансовых результатов
	
	2

	
	3
	Журнал документов по учёту выпуска и продажи готовой продукции
	
	2

	
	4
	Журнал документов по учёту финансовых результатов
	
	2

	
	Лабораторные работы
	*
	

	
	Практические занятия

1 –1С: Бухгалтерия. Учёт выпуска готовой продукции

2 - 1С: Бухгалтерия. Учёт продажи готовой продукции

3- 1С: Бухгалтерия. Учёт финансовых результатов
	2

2

2
	

	
	Контрольные работы
	*
	

	
	Лекционные занятия
	2
	

	
	Семинарские занятия
	*
	

	
	Самостоятельная работа студента:

Подготовка к  практическому занятию. Графически изобразить алгоритм отражения хозяйственной ситуации в программе 1С: Бухгалтерия по индивидуальным заданиям
	2
	

	Тема 2.8. Регламентированные отчеты в программе 1С:Бухгалтерия.


	Содержание учебного материала
	10
	

	
	1
	Подходы к компьютерному составлению отчетности.  
	
	2

	
	2
	Модели проверки исходных данных для заполнения форм отчетности.
	
	2

	
	3
	Бухгалтерская отчетность
	
	2

	
	Лабораторные работы
	*
	

	
	Практические занятия

1 - 1С: Бухгалтерия. Формирование регламентированных отчётов.
	2
	

	
	Контрольные работы
	*
	

	
	Лекционные занятия
	4
	

	
	Семинарские занятия
	*
	

	
	Самостоятельная работа студента

Подготовка к экзамену
	4
	

	Итоговая аттестация
	Экзамен
	
	

	Всего:
	120
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:
1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)

3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)
4. условия реализации УЧЕБНОЙ дисциплины

4.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

 Реализация учебной дисциплины требует наличия  учебной компьютерной лаборатории «Информационные технологии в профессиональной деятельности»

Оборудование компьютерной лаборатории: 

Документационное обеспечение:

паспорт кабинета; ФГОС специальности; план работы учебного кабинета; журнал по технике безопасности; посадочные места по количеству обучающихся; рабочее место преподавателя; учебно-методическое обеспечение (перечень практических и семинарских занятий по дисциплине; наличие: -методических пособий; -раздаточного дидактического материала; -оценочные материалы; -методические рекомендации для организации самостоятельной деятельности студентов; -слайд - лекции; -электронные образовательные ресурсы; -СПС «Гарант», СПС «Консультант».


Технические средства обучения: 

-компьютеры по количеству обучающихся;

-Локальная компьютерная сеть и глобальная сеть Интернет;
- лицензионное системное и прикладное программное обеспечение;

- лицензионное антивирусное программное обеспечение;
-лицензионное;

-мультимедийный проектор;

-программные средства обучения. 

4.2. Информационное обеспечение обучения

Основные источники: 
1. Информационные технологии в профессиональной деятельности экономиста и бухгалтера: учебное пособие для студ.учреждений/Е.В. Михеева, Е.Ю. Тарасова, О.И. Титова. – М.: Издательский центр «Академия», 2014. ISВN 978-5-4468-0464-1
2. Практикум по Информационным технологиям в профессиональной деятельности экономиста и бухгалтера: учебное пособие для студ.учреждений/Е.В. Михеева, Е.Ю. Тарасова, О.И. Титова. – М.: Издательский центр «Академия», 2014. ISВN 978-5-4468-0464-1
Дополнительные источники:
1. 1С: Предприятие 8.0: универсальный самоучитель/ Э.В. Бойко. – 4-е издание. – М.: «Омега – Л», 2013. – 277с.
2. Гридасов А.Ю., Чурин А.Г., Л.И. Чурина Бухгалтерский учет в программе 1С: бухгалтерия 8.0, Лабораторный практикум. – М.: Кнорус, 2013. – 216с.
3. Федотова Е. Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие. – М.: ИД «форму»: ИНФРА – М, 2011/. – 368 с.

4. Филимонова Е. В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие. – М.: Изд-во «Феникс», 2012. – 384 с.
5. Информационные системы для руководителей./ Под ред. Ф. И. Перегудова – М.: Финансы и статистика, 2012. 
Информационные базы данных:
1. СПС Консультант +

2. СПС Гарант +

3. 1С: бухгалтерия 8.0
5. Контроль и оценка результатов освоения УЧЕБНОЙ Дисциплины
Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и семинарских занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий.
	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	В результате освоения учебной программы обучающийся должен уметь:
·  использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации;                         

· обрабатывать текстовую и табличную информацию;

· использовать деловую графику и мультимедиа-информацию;             

· создавать презентации;            

· применять антивирусные средства защиты информации;                  

· читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить  контекстную помощь, работать с документацией;                      

· применять специализированное программное обеспечение для сбора,  хранения и обработки банковской информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями;                           

· пользоваться автоматизированными системами делопроизводства;         

· применять методы и средства защиты бухгалтерской информации.   
	Методы контроля:
- наблюдение;

- тестирование;

- проверка практической работы.

Формы контроля:

- практическая работа;

- тестовый контроль;

- устная проверка;
- экзамен.


	В результате освоения учебной программы обучающийся должен знать:
· основные методы и средства  обработки, хранения, передачи и накопления информации;              
· назначение, состав, основные характеристики организационной и компьютерной техники;
· основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия;                     

· назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения;                        

· технологию поиска информации в  сети Интернет;                      

· принципы защиты информации от несанкционированного доступа;       

· правовые аспекты использования информационных технологий и  программного обеспечения;           

· основные понятия  автоматизированной обработки  информации;                         

· направления автоматизации бухгалтерской деятельности;         

· назначение, принципы организации и эксплуатации бухгалтерских  информационных систем;              

· основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности.
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